Sidan Importera SIE-fil visas. (se figur 1)

Importera SIE-fil

L&s guiden: Importera SIE till PromikBook

Du &r pd vag att importera en SIE-fil med data till ditt
foretag. G3 igenom stegen och se till att uppgifterna ar

riktiga.

1 - Valj fil

2 - Validera filen Ej pabé
3 - Organisaticnsnummer Ej pabix
4 - Rékenskapsar Ej pébé
5 - Konton Ej pabi

& - Importera fil Ej pabé

Klicka pa knappen ”Bladdra” (OBS! Knappens text visas olika beroende pa
webblésare och version, i webbldsaren Google Chrome &r texten ex "Valj fil’”).

En ruta dar filer pa din dator finns visas. Klicka fram den filen du vill importera i

rjad

rjad

rjad

rjad

rjad

vilj fil

Bladdra efter en SIE fil pa din dator. Klicka p3d "Las fil" for att starta en validering av filen.

valj fil | Bladdra- | Guldbolaget AB 2015.se

PromikBook. Nar filen har valts klickar du pa knappen ”’Las fil”.

Figur 1

Nar du klickat pa ”Las fil” hamtas filen fran din dator till PromikBook. Filen valideras
och kontrolleras mot systemet. Om filen innehaller fel eller ar felaktigt formaterad visas
en varning och importen kan ej genomforas.

Om filen Kklarar en validering i systemet kommer du till steg 3 i importen av SIE-data.
Om vi upptacker att organisationsnumret i filen inte stdmmer 6verens med foéretaget du
forsOker importera till visas en varning. Du maste bekrafta att du verkligen vill importera
filen trots att den bokforingsdata som finns i filen eventuellt inte tillhor ditt foretag. Om
organisationsnumret stammer hoppas detta steg over.



Steg 4 — Vilj rakenskapsar att importera
| steg fyra ska du valja vilka ar som ska importeras till PromikBook. Markera aren
genom att klicka i checkboxarna for varje ar (se figur 2).

Importera SIE-fil (> Rikenskapsér i SIE-filen

L&s guiden: Importera SIE till PromikBook Féljande rakenskapsar hittades i filen och 3r méjliga att importeras.
Rédmarkerade &r kan importeras men de data som finns géllande &ret i SIE-filen

Du &r p3 vig att importera en SIE-fil mad data till ditt = i : X .
kommer att |&ggas till redan existerande data som finns i systemet.

féretag. G3 igenom stegen och se till att uppgifterna &r

riktiga. Markera de ar du vill importera fran SIE-filen och tryck pd knappen Nista.
HIEE il IMPORTERA? STARTDATUM SLUTDATUM ARSTYP
1-vali il il 2015.01-01 20151231 Huvudsr i filen
2 - Validera filen Klar
2014-01-01 2014-12-31 Statistikdr
3 - Organisaticnsnummer Klar
2013-01-01 2013-12-31 Statistikar
4 - Rékenskapsar ‘Véntar pd anvéndare
5 - Kenton Ej pébérjad D Tém rakenskapsar vid import
5 - Importera fil Ej pabérjad

Figur 2

Har kan du aven valja att klicka for “Tom rakenskapsar vid import”. Om du valjer detta
kommer alla verifikationer kopplade till aret att tas bort nar du importerar SIE-filen. En
varningsruta kommer komma upp (se Figur 2.1) och om du ar séker pa att du vill géra
detta sa klicka pa knappen “Ja” annars klicka “Nej”. (OBS! Detta kan inte angras efter
det att du har importerat SIE-filen.)

Importera SIE-fil D Rikenskapsér i SIE-filen

L&s guiden: Importera SIE till PromikBook Féljande rikenskaps&r hittades i filen och &r méajliga att imparteras.
R&édmarkerade &r kan importeras men de data som finns gallande &ret i SIE-filen

Du &r pd vag att importera en SIE-fil med data till ditt
N g = kommer att |&ggas till redan existerande data som finns i systemet.

foretag. G3 igenom stegen och se till att uppgifterna ar

riktiga. Markera de &r du vill importera frin SIE-filen och tryck pd knzppen Nasta.
SIEE 5L IMPORTERA? STARTDATUM SLUTDATUM ARSTYP
e e 2015-01-01 2015-12:31 Huvudir i filn
2 - Validers filen Klar
20140101 20141231 Statistikar
3 - Organisaticnsnummer Klar
20130101 2013-12-31 Statistikar
4 - Rékenskapsar éntar pd anvéndare

o

- Konton Ej pabarjad PromikBook

- Importera fil Ej paborjad
“ Assae

Vill du verkligen ta bort alla verifikationer kepplade
till dret? Detta gér inte att dngra efter

@

SIE-importen.

——— ———

Figur 2.1



Nar du har gjort ditt val klickar du pa knappen ”Nasta” for att ga vidare till steg 5 i
importen. Vill du ga bakat eller avbryta importen klickar du pa respektive knapp
“Avbryt”/’Forra”.

Om det redan finns konton i ditt foretag hos PromikBook gors en kontroll mot de konton
som finns i SIE-filen. Om ett konto med samma kontonummer hittas hos PromikBook
som i filen vis as en lista pa dessa. (se figur 3).

Om sa ar fallet kan du valja att andra namnet pa konton att efterlikna namnet fran filen,
eller sa kan du valja att behalla namnet som redan finns i PromikBook. Nar du har gjort
ditt val klickar du pa knappen ”Nasta” for att ga vidare till steg 6 i importen. Vill du ga
bakat eller avbryta importen klickar du pa respektive knapp “Avbryt”/”Forra”.

Om inga kontonamn behdéver andras hoppas detta steg éver och du kommer direkt till
steg 6 i importen.

Importera SIE-fil Uppdatera kontonamn

Las guiden: Importera SIE till PromikBook Medzn listas de konton frin SIE-filen vars namn skiljer sig frén féretagets nuvarands konton.
Du kan vilja att antingen beh3llz dina n rande kontonamn, eller att skriva éver féretagets kontonamn med namnen frin SIE-filen.

Markera de konton vars namn du vill anvénds fr3n SIE-filen.

UPPDATERA? KONTONUMMER NUVARANDE KONTONAMN HAMN FRAN SIEFILEN.
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Figur 3



Sista steget i import av SIE-data ar att kontrollera att uppgifterna i filen verkar riktiga och
darefter starta importen till systemet. En sammanfattning av filens innehall visas (antal
verifikat , antal transaktion och antal konton) fér anvandaren. (se figur 4) Om du tycker
att antalet stammer kan du nu starta importen.

Om du i steg 4 valt att bocka for “Tom rakenskapsar vid import” kommer det att sta en
varning om detta pa denna sidan. Om du da angrat dig och inte vill ta bort alla
verifikationer kopplade till aret kan du klicka dig bakat med hjalp av knappen “Foérra”
och klicka ur detta val. Annars fortsatt och starta importen.

Klicka pa knappen ”Starta” for att importen ska borja.
Klicka pa knappen ”Avbryt” for att avbryta importen.
Klicka pa knappen ”Forra” for att backa ett steg.

Importera SIE-fil Importera
Lss guiden: Importera SIE till PromikBook Fér att starta importen klicka p8 starta. N&r importen &r klar kan du inte Sngra inl&sning av
Du &r p& vag att importera en SIE-fil med data till ditt data vilket kan paverka din bokfaring radikalt. Ar du sdker pa att du vill fortsatta?

foretag. G3 igenom stagen och se till att uppgifterna &r Detta &r innehllet i filen. Var god kontrollera att antalet stSmmer innan du startar importen.

riktiga.
STEG STATUS i sdie g

Verifikationer 7

1 - Vélj fil Klar
Transakticner 14

2 - Validera filen Klar
Kenten

3 - Organisaticnsnummer Klar
Innehdller budget Mej

4 - Rékenskapsar Klar
5 - Konton Klar

& - Importera fil

Figur 4



Nar du klickat pa knappen ”Starta” visas en bekraftelse pa att importen har startat (se
figur 5)

Importera SIE-fil u SIE-importen har startat
L&s guiden: Importera SIE till PromikBaok Importen har startat! Detta kan ta flera minuter beroende p§ mangden data i filen. Du kan l&mna sidan utan att importen avbryts.
o Vanta..

Du &r p& vig att importera en SIE-fil med data till ditt

foretag. G2 igenom stegen och s= till att uppgifterna ar

riktiga.
STEG STATUS

1 - Vilj fil Klar
2 -Validera filen Klar
3 - Organisationsnummer Klar
4 - Rékenskapsér Klar
5 - Kenton Klar
& - Importera fil

Figur 5

Efter en stund (tiden varierar beroende pa méangden data i filen) visas ett meddelande
att importen ar klar. (se figur 6)

Importera SIE-fil [ > ] Importen ar klar!

Las guiden: Importera SIE till PromikBook All dats har med lyckst resultat importerats till systemet. SIE-filen finns sparad under féretagets dokument under mappen SIE.

Du &r p& vag att importers en SIE-fil med data till ditt
faretag. G5 igenom stegen och se till att uppgifterna &r

riktiga.
=) STATUS
1 -Vl fil Klar
2 -Validera filen Klar
3 - Organisationsnummer Klar
4 - Rakenskapsdr Klar
5 - Konton Klar
& - Importera fil Klar

Figur 6

Grattis! Du har nu importerat en SIE -fil till PromikBook

o5 promikbook



